
RESPONSABILE DEL SERVIZIO TELEFONO FAX EMAIL PEC COMUNE A TUTTI GLI UFFICI

Contessotto Maria 0438/965309 0438/965363
lavoripubblici@comune.s

ernaglia.tv.it
sernaglia@cert.legalmail.it

SOSTITUTO IN CASO DI INERZIA                          

IL SEGRETARIO COMUNALE

Dott.ssa Attilia Melaia 0438/965312 0438/965363
segretario@comune.ser

naglia.tv.it
sernaglia@cert.legalmail.it

ORARIO PER IL PUBBLICO

ADDETTI TELEFONO FAX EMAIL PEC

CISOTTO DARIO ISTRUTTORE TECNICO 0438/965346 0438/965363 ced@comune.sernaglia.tv.it

PAVAN FRANCESCA ISTRUTTORE TECNICO 0438/965345 0438/965363 ufficiolavoripubblici@comune.sernaglia.tv,it sernaglia@cert.legalmail.it

   PROCEDIMENTO                                                               

Atto Iniziale                     

Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
DIA/SCIA/CIL/ SILENZIO 

ASSENSO/ RIFIUTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

FILE ALLEGATO (Modulistica)

Accesso agli atti e documenti 

amministrativi di competenza dell'Area 

Lavori pubblici e patrimonio da parte 

dei consiglieri comunali                                                
- istanza di parte                                                 

- rilascio copia 

L. 241/1990 - D.lgs.267/2000 30 giorni Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Procedura in economia per 

l'affidamento di lavori, servizi e 

forniture di importo inferiore a € 

40.000,00, di competenza dell'Area 

Lavori pubblici e patrimonio                                                 
- richiesta offerta / determina a contrarre                                                              

- determina di affidamento                       

D.Lgs. n. 163 del 12.04.2006 e s.m. (art. 

125); D.P.R. n. 207/2010;   regolamento 

comunale lavori, forniture e servizi  in 

economia

50 giorni Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Procedura in economia per 

l'affidamento con il criterio del prezzo 

più basso di servizi e forniture di 

importo fino alla soglia comunitaria, di 

competenza dell'Area Lavori pubblici e 

patrimonio                                                      
- determina a contrarre                                      

- determina di affidamento

D.Lgs. n. 163 del 12.04.2006 e s.m. (art. 

125); D.P.R. n. 207/2010;   regolamento 

comunale lavori, forniture e servizi  in 

economia

90 giorni Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Procedura in economia per 

l'affidamento con il criterio dell'offerta 

economicamente più vantaggiosa di 

servizi e forniture di importo fino alla 

soglia comunitaria, di competenza 

dell'Area Lavori pubblici e patrimonio                                            
- determina a contrarre                                       

- determina di affidamento

D.Lgs. n. 163 del 12.04.2006 e s.m. (art. 

125); D.P.R. n. 207/2010;   regolamento 

comunale lavori, forniture e servizi  in 

economia

120 giorni      

(considerata la 

particolare 

complessità e le 

problematiche 

connesse alla  

procedura di gara)

Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Procedura negoziata per l'affidamento 

con il criterio del prezzo più basso di 

lavori di importo inferiore a 1.000.000 

di euro                                                                           
- determina a contrarre                                      

- determina di affidamento

D.Lgs. n. 163 del 12.04.2006 e s.m. (art. 

122 comma 7); D.P.R. n. 207/2010;   
90 giorni

R.u.p./Responsabile del 

servizio
Responsabile del servizio

martedì 9,30-12,30      giovedì 17,00-18,30        venerdì 9,00-12,30

UFFICIO LAVORI PUBBLICI - MANUTENZIONI - PATRIMONIO - ESPROPRI - PROTEZIONE CIVILE - CED 

AREA N° 5 - LAVORI PUBBLICI E PATRIMONIO

ELENCO PROCEDIMENTI IL CUI TERMINE DI CONCLUSIONE  E' STABILITO DALL'AMMINISTRAZIONE  

Tabella approvata con delibera di Giunta comunale n. 130  del 21 ottobre 2013  (allegato A)
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   PROCEDIMENTO                                                               

Atto Iniziale                     

Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
DIA/SCIA/CIL/ SILENZIO 

ASSENSO/ RIFIUTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

FILE ALLEGATO (Modulistica)

Liquidazione di spesa (di competenza 

dell'Area Lavori pubblici e patrimonio)                                      

- ricezione fattura o documento analogo/ 

avverarsi di una delle condizioni previste 

dall'art. 4, comma 2, D.Lgs. 231/2002                                     

- atto di liquidazione 

D.Lgs. 231/2002 - Regolamento di 

contabilità art. 14

20 giorni                          
(salvo specifico accordo 

o diversa previsione 

normativa                             

di un termine di 

pagamento superiore ai 

30 giorni)

Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Autorizzazioni manomissioni stradali 

per posa sottoservizi                                                              
- istanza di parte                                                      

- rilascio o diniego autorizzazione

D.Lgs  30 aprile 1992 n.  285 artt. 25, 26 e 27 

e relativo Regolamento di attuazione
45 giorni Responsabile del servizio Responsabile del servizio

Acquisizione  al demanio stradale di 

aree di  uso pubblico ventennale                                                     
- istanza di parte o d'ufficio                                                                

- deliberazione 

L. n. 448/98 art. 31 comma 21 90 giorni Responsabile del servizio Consiglio comunale


