
RESPONSABILE DEL SERVIZIO TELEFONO FAX EMAIL PEC COMUNE A TUTTI GLI UFFICI

Biscaro Aldo 0438/965375 0438/965376

poliziamunicipale@c

omune.sernaglia.tv.i

t

sernaglia@cert.legalmail.it

SOSTITUTO IN CASO DI INERZIA IL 

SEGRETARIO COMUNALE

Dott.ssa Attilia Melaia 0438/965312 0438/965363
segretario@comune

.sernaglia.tv.it
sernaglia@cert.legalmail.it

ORARIO PER IL PUBBLICO

ADDETTI TELEFONO FAX EMAIL PEC

VETTOREL ROBERTO AGENTE DI POLIZIA MUNICIPALE 0438/965376

AMIANTI FRANCESCO AGENTE DI POLIZIA MUNICIPALE 0438/965375 poliziamunicipale@comune.sernaglia.tv.it sernaglia@cert.legalmail.it

BERTI FRANCESCO AGENTE DI POLIZIA MUNICIPALE 0438/965375

A MEZZO POS IN UFFICIO

Sanzioni amministrative
IBAN: IT 82 K 02008 61920 

000016191865

BOLLETTINO CONTO CORRENTE POSTALE N. 16611311  INTESTATO A  COMUNE DI SERNAGLIA DELLA BATTAGLIA - POLIZIA LOCALE - SERVIZIO TESORERIA   

   PROCEDIMENTO                                                               

Atto Iniziale                                  

Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
DIA/SCIA/CIL/ SILENZIO 

ASSENSO/ RIFIUTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

Accesso agli atti e documenti amministrativi 

di competenza dell'Area Servizi alla 

popolazione da  parte dei cittadini ex L. 

241/90.                                                                                                                                                          
- istanza di parte                                                                                                                                

- rilascio copia

L. 241/1990 - art. 25 30 giorni Responsabile del servizio Responsabile del servizio legge

Ordinanza - ingiunzione di pagamento o di 

archiviazione di verbale elevato per 

violazione a  norma regolamentare o di 

ordinanza com.le                                                                                                                                  

- istanza di parte                                                                                                                 

- ordinanza di ingiunzione di pagamento o di 

archiviazione

L. 689/1981

termine di 

prescrizione 

quinquennale

Responsabile del servizio Responsabile del servizio legge

Elaborati di rilievi di incidenti stradali . 

rilascio copia conforme                                                                                               

- istanza di parte                                                                                                        

- rilascio copia

L. 241/1990 30 giorni Responsabile del servizio Responsabile del servizio legge

ORARIO SPORTELLO

ADDETTI NOMI TELEFONO FAX EMAIL PEC

UFFICIALE D'ANAGRAFE E DI STATO 

CIVILE - Funzionario incaricato per 

autentica copie e sottoscrizioni - 

UFFICIALE ELETTORALE

D'AGOSTIN MARIO 0438/965302 0438/965351 demografici@comune.sernaglia.tv.itsernaglia @cert.legalmail.it

UFFICIALE D'ANAGRAFE E DI STATO 

CIVILE - Funzionario incaricato per 

autentica copie e sottoscrizioni

CANDIAGO NIVES 0438/965301 0438/965351 demografici@comune.sernaglia.tv.itsernaglia @cert.legalmail.it

Tabella approvata con delibera di Giunta comunale n. 130  del 21 ottobre 2013  (allegato B)

AREA N° 2 - SERVIZI ALLA POPOLAZIONE

                                                                                                                                                    UFFICIO POLIZIA LOCALE

LUNEDI' 8.15-9.30, MARTEDI' 17.00- 18.30 E GIOVEDI' E SABATO 8.15-9.00

MODALITA' DI PAGAMENTO

DAL LUN AL VEN  DALLE 9.00 ALLE 12.30 MARTEDI' E GIOVEDI' DALLE 17.00 ALLE 18.30

                                                                                                                                                UFFICI DEMOGRAFICI

PROCEDIMENTI IL CUI TERMINE DI CONCLUSIONE E' STABILITO DALLA LEGGE O FISSATO DA UN REGOLAMENTO (compresi i procedimenti da attivare tramite D.I.A. o S.c.i.a)                                                                                                                                                             

TABELLA RICOGNITIVA 

mailto:poliziamunicipale@comune.sernaglia.tv.it
mailto:poliziamunicipale@comune.sernaglia.tv.it
mailto:poliziamunicipale@comune.sernaglia.tv.it
mailto:sernaglia@cert.legalmail.it
mailto:segretario@comune.sernaglia.tv.it
mailto:segretario@comune.sernaglia.tv.it
mailto:sernaglia@cert.legalmail.it
mailto:poliziamunicipale@comune.sernaglia.tv.it
mailto:sernaglia@cert.legalmail.it
mailto:demografici@comune.sernaglia.tv.it
mailto:demografici@comune.sernaglia.tv.it


CERTIFICAZIONI ANAGRAFICHE IN CONTANTI ALLO SPORTELLO

   PROCEDIMENTO                                                               

Atto Iniziale                                  

Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
DIA/SCIA/CIL/ SILENZIO 

ASSENSO/ RIFIUTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

Cambio di residenza in tempo reale                                                                                                                                            
- istanza di parte                                                            

- registrazione o diniego

Dichiarazione di residenza con provenienza 

da altro comune                                                                                                                                    
- istanza di parte                                                            

- registrazione o diniego

Dichiarazione di residenza con provenienza 

dall’estero                                                                                                                                                         
- istanza di parte                                                           

- registrazione o diniego

Dichiarazione di residenza di cittadini 

italiani iscritti all’AIRE (Anagrafe degli 

italiani residenti all’estero) con provenienza 

dall’estero                                                                                                                                                                              
- istanza di parte                                                                    

- registrazione o diniego

Dichiarazione di cambiamento di abitazione 

nell’ambito dello stesso comune                                                                             
- istanza di parte                                                                                                            

- registrazione o diniego                                                                       

Iscrizione per altro motivo (ricomparsa, 

ecc…)                                                                          
- istanza di parte  o  d'ufficio                                       

- registrazione

Dichiarazione di trasferimento di residenza 

all'estero                                                                                          
- istanza di parte                                                                                           

- registrazione                                            

DPR 223/1989 e successive modifiche; 

Circ. Miace n: 12/1990

2 giorni                            

per cancellazione 

preliminare                       

90 giorni                            

per cancellazione 

definitiva

Ufficiale di Anagrafe Ufficiale di Anagrafe legge

Iscrizione anagrafica per cittadini U.E.                           
- istanza di parte                                                                             

- registrazione o diniego D.Lgs. 06.02.2007, n. 30;  DPR 223/1989 

e successive modifiche

2 giorni                            

per iscrizione 

preliminare                       

45 giorni                            

per iscrizione 

definitiva

Ufficiale di Anagrafe Ufficiale di Anagrafe legge

Rilascio attestato di soggiorno permanente 

per cittadini U.E.                                            - 
istanza di parte                                                           

- rilascio attestazione

D.Lgs. 06.02.2007, n. 30 artt. 14 - 16 e 18 30 giorni Ufficiale di Anagrafe Ufficiale di Anagrafe legge

Iscrizioni, cancellazioni e variazioni 

anagrafiche a seguito di nascita, morte, 

matrimonio                                                                        
- d'ufficio                                                                                           

- registrazione

L. 24.12.1954, n. 1228; DPR 223/1989 - 

art. 17
3 giorni Ufficiale di Anagrafe Ufficiale di Anagrafe legge

Formazione atti di nascita                                   
- istanza di parte                                                                         

- redazione atto

D.P.R. 3.11.2000, n. 396 immediata Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile legge

Formazione atti di morte                                  
- istanza di parte                                                                           

- redazione atto 

D.P.R. 3.11.2000, n. 396 immediata Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile legge

45 giorni                            

per iscrizione 

definitiva

leggeDPR 223/1989 e successive modifiche

2 giorni                            

per iscrizione 

preliminare

Ufficiale di Anagrafe Ufficiale di Anagrafe

MODALITA' DI PAGAMENTO



   PROCEDIMENTO                                                               

Atto Iniziale                                  

Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
DIA/SCIA/CIL/ SILENZIO 

ASSENSO/ RIFIUTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

Pubblicazione di matrimonio dall'estero o da 

altri Comuni                                                          
- istanza di parte                                                     

- trascrizione                                                            

D.P.R. 3.11.2000, n. 396 15 giorni Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile legge

Trascrizione matrimoni concordatari o 

celebrati davanti a ministri dei culti ammessi                                                                                    
- istanza di parte                                                                                 

- trascrizione

D.P.R. 3.11.2000, n. 396; artt. 8 e 10 

Legge 247/1929

24 h dalla ricezione 

della richiesta
Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile legge

Acquisto cittadinanza con prestazione del 

giuramento                                                                      
- notifica decreto concessione                                                         

- conferimento cittadinanza

L. 5.2.1992, n. 91 180 giorni  Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile legge

Accertamento dei requisiti a seguito 

dichiarazione per acquisto/perdita/riacquisto 

o mancato riacquisto della cittadinanza                              
- istanza di parte                                                    

- rilascio attestazione in esito verifica

D.P.R. 572 del 12.10.1993 - art. 16 120 giorni                               Ufficiale di Stato Civile Sindaco legge

Rilascio certificazione di iscrizione nelle 

liste elettorali                                                           
- istanza di parte                                                                                                                     

- rilascio certificazione

D.P.R. 20 marzo 1967, n. 223 1 giorno Ufficiale di Anagrafe Ufficiale Elettorale legge

Richiesta di iscrizione Albo Presidenti di 

Seggio elettorale                                                               
- istanza di parte                                                             

- comunicazione nominativi alla Corte d'appello

art. 1-comma 7- della legge 21.03.1990, 

n. 53

entro 31 dicembre 

dell'anno in corso
Ufficiale Elettorale Sindaco legge

Richiesta di iscrizione Albo unico Scrutatore 

di Seggio elettorale                                                                                               
-istanza di parte                                                            

- iscrizione o diniego 

L. 95/1989 e successive modifiche
entro il 14 gennaio 

dell'anno successivo
Ufficiale Elettorale

Commissione Elettorale 

comunale
legge

Aggiornamento albo Giudici Popolari di 

Corte d'Assise d'Appello e di Corte d'Assise 

(negli anni dispari).  Ricezione domande e 

controllo requisiti                                                                                                               
- istanza di parte o d'ufficio                                                                                                                                  

- iscrizione/cancellazione

Legge n. 287 del 10.04.1951
entro il 30 agosto 

degli anni dispari
Ufficiale di Anagrafe

Commissione per 

l'aggiornamento dell'albo
legge


